
End	of	Life	Preparation	–	To	Do	Liste	bei	Todesfall	–	April	2020	 1/2	

	To	Do	Liste	bei	Todesfall	
	

Bei	Eintritt	des	Trauerfalls		
	

! Arzt	rufen	zur	Untersuchung	und	Erstellung	des	Totenscheins		
! Benachrichtigung	der	engsten	Angehörigen		
! Prüfen	ob	eine	Bestattungsverfügung	vorhanden	ist	(	Wünsche	des	

Verstorbenen	bzgl.	der	Bestattung	berücksichtigen)		
! Ordner	mit	allen	wichtigen	Bestattungsunterlagen	anlegen		
	
Die	folgenden	Papiere	brauchst	Du	von	dem	Toten	für	das	weitere	
Vorgehen		

	
	

	 Ledig	 Verheiratet	 Verwitwet	 Geschieden	

Personalausweis	    ✔	   ✔	 ✔	 ✔	

Geburtsurkunde	    ✔	   ✔	 ✔	 ✔	

Heiratsurkunde	 	   ✔	 ✔	   ✔	

Sterbeurkunde	 	 	  ✔	 	

Scheidungsurteil	 	 	 	   ✔	

	
	

In	den	ersten	36	Stunden	
	
! Kontaktieren		von	Bestattungsunternehmen	und	Einholung	von	

Angeboten		
! Auswahl	eines	Bestattungsunternehmens	und	Absprache	,	welche	

Aufgaben	das	Institut	übernimmt.		
! Überführung	des	Verstorbenen	veranlassen		
! Liste	mit	Personen	anfertigen,	die	zur	Bestattung		und/oder	

eventueller	Feier	eingeladen	werden	sollen		
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In	den	ersten	72	Stunden		
	
! Meldung	des	Todesfalls	beim	Standesamt		
! Meldung	des	Todesfalls	bei	der	Kranken-und	Rentenversicherung		
! Meldung	des	Todesfalls	beim	Arbeitgeber	

	
	

Vor	der	Bestattung		
	

! Trauerfeier	planen	und	Ablauf	der	Beisetzung	mit	Institut	
besprechen		

! Termine	für	Trauerredner	und	Kirche	absprechen	(sofern	vom	
Verstorbenen	in	seinen	Anweisungen	gewünscht	)	

! Kaffeeeinladung	oder	Restaurantessen	planen	(falls	so	gewünscht)	
! Grabstätte	und	Blumenschmuck	auswählen		
! Lebens-/Sterbegeldversicherung	zwecks	Auszahlung	kontaktieren		
! Traueranzeige	/	Trauerkarten	beauftragen		
! Nachlassgericht	kontaktieren	(	Nicht	amtliches	Testament	

einreichen	,10-15	Erbscheine	beantragen	)		
! Kündigung	von	laufenden	Zahlungen		
! Meldung	des	Todesfalls	bei	Vereinen	,	Organisationen	,	Banken	,	der	

Post		
! Abmeldung	beim	Sozial	-/Versorgungsamt,	falls	erforderlich		
! Falls	Todesfall	im	Krankenhaus	/Pflegeheim/Hospiz	eintrat	

Kleidung	und	persönliche	Gegenstände	des	Verstorbenen	abholen		
	

Nach	der	Bestattung		
	

! Verbleib	von	Kleidung	/Gegenständen	/	Möbeln	des	Verstorbenen	
klären		

! Mietvertrag	kündigen	/	Immobilienbesitz	klären		
! Grabgestaltung	/Grabpflege	organisieren	(falls	vom	Verstorbenen	

gewünscht)	oder	selbst	übernehmen		
! Grabstein	beauftragen	(falls	vom	Verstorbenen	so	in	seinen	

Anweisungen	gewünscht.)	
! Eventuell	Antrag	auf	Rentenfortzahlung	(1/4	Jahr)	beim	

Rententräger	stellen	(gilt	nur	für	Ehepartner)		
! Finanzamt	kontaktieren	(	bezüglich	Einkommen	Steuererklärung	)	

oder	durch	Steuerberater	erledigen	lassen.		


